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1. Bevezetés
wINincs az életben nagyobb felelosség
és nagyobb megtiszteltetés, mint,
hogy felneveljiik a kivetkezd nemzedéket”
(Dr. C. Everett Koop)

A Bolcs6dei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak célja, hogy keretet adjon a
Magyarorszagon mitkddd bolcsddei ellatast biztositd intézményben folyd szakmai munkénak.
Az Alapprogram tartalma és szemlélete dsszhangban van Magyarorszag Alaptorvényével, a
harom év alatti korosztaly ellatasara és nevelésére-gondozasara vonatkozo jogszabalyokban
foglaltakkal, a bolcsddei ellatas keretében végzett nevelés hagyomanyaival, felhalmozott
értékeivel, a nemzeti sajatossagokkal, a legujabb koragyermekkori kutatasok eredmeényeivel.
A boélcsddei nevelés kdzéppontjaban a kisgyermek, €s a kisgyermeket neveld csaladok allnak.
Az alapprogram a csaladra fokuszal, mely nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat,
hanem az egész csalad tamogatasat célozza meg.

Szakmai 6nallésagunkat megtartva figyelembe vettilk a csaladok és a fenntartd elvarasait,
valamint a helyi lehetdségeket.

2. A szolgéltato intézmeny alapadatai

Az Intézmény neve: Szorgalmatos Mesekert Ovoda, Bolcsdde és Konyha
OM szam:201653

Cim: 4441 Szorgalmatos Munkécsy Ut 28.

Telefon: 0620/2737067

E-mail cim: szorgiovi@gmail.com

Nyitva tartés: 7- 17-ig.

Csoportszam: 1 mini bolcséde

Férohely: 7 + 1 {6

Intézményvezeté: Vargané Jager Tunde

Szakmai vezet6: Fitos-Molnar Mariann

A Fenntartd: Szorgalmatos Kozség Onkormanyzata
Cim: 4441 Szorgalmatos Pacsirta Ut 16/a

Telefon: 0642 520-034

Polgarmester: Fulop Adrian Maté

Az intézmény kozfeladata:

A nemzeti koznevelésrél szold 2011.CXC. tv. Alapjan koznevelési intézményenként
gondoskodik a koznevelési feladat 6vodai és mini bolesddei ellatasarodl, tovabba biztositja a
hatranyos helyzetii, és halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek nevelését, valamint ellatja
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXXI. torvény 21/A §
-a szerinti intézményi gyerekétkeztetést.



A koltségvetési szerv alaptevékenysege:

- Ovodai nevelés

- Bolcsodei nevelés

- Intézményi étkeztetés

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjelélése:

- Gyermekek bolcsddei ellatasa

- Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményekben

- Sajatos nevelési igényli gyermekek bolcsddei ellatasanak szakmai feladatai

A koltségvetési szerv illetékessége, mitkodési teriilete:

Szorgalmatos Onkormanyzat kozigazgatasi teriilete

A bolcsdde szakmai programjat meghatarozo jogszabalyok, iranyelvek:

- az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol

- 1992. ¢évi LXIIL. torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok
nyilvanossagarol (adatvedelmi torveny)

- Magyarorszag 2017. évi kdzponti koltségvetésér6l szold 2016. évi XC torvény

- a 15/1998. (IV.30) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikddésiik
feltételeirol

- 235/1997. (XII. 17) korményrendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtod szervek és
szemelyek altal kezelt szemelyes adatokrol

- 328/2011 (XI11.29.) korméanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésukhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

- 259/2002. (X11.18.) kormanyrendelet a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd
tevékenység engedélyezésérdl, valamint a gyermekvédelmi vallalkozéi engedélyezésrol

- 257/2000. (X11.26) kormanyrendelet a kézalkalmazottak jogallasarol szolé 19932. évi
XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban
torténd végrehajtasarol.

- 369/2013. (X.24) korményrendelet a szociélis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol

- 415/2015. (XI1.23) korméanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvedelmi
igénybe vevo nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl

- 8/2000 (VIIL.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak mikodési nyilvantartasba vételérol

- 9/2000. (VIII.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl €s a szocialis szakvizsgarol.

- Az Emberi Er6forrasok Minisztériumanak 6/2016. (I11.24.) a személyes gondoskodast
nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatarol
¢s muikodéstik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV.30) NM rendelet.

- 37/2014. (IV.30) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozd téplalkozas
egészségiigyi eldirasokrol



Szakmai iranyelvek, modszertani levelek:

- Folyamatos napirend a bolcsédében. Moadszertani levél. Bolecsddék Orszagos
Modszertani Intézete, Bp. 1982

- Bolcsddei adaptacio. Modszertani levél. In: Eléadasok-kdzlemények dokumentumok.
Modszertani levelek, iranyelvek. Bolcsédék Orszagos Modszertani Bp. 1982

- Sziilvel torténd fokozatos bolcsddei beszoktatds. Kiegészité mddszertani itmutatd a
fokozatos beszoktatas c. modszertani levélhez. Bolcs6dei Modszertani Intézet, Bp. 1982

- Jaték a bolcsddében. Modszertani levél. Bolcsddék Orszagos Modszertani Intézete,
Bp. 1982

- Az egészséges csecsemdtaplalasnak iranyelvei (ajanlas). (Az Orszagos CsecsemO- €S
Gyermekegészséglgy Intézet altal 1994-ben Osszedllitott, ,,az egészséges csecsemd
taplalasanak iranyelveirdl” c. viseld 47. szamu moédszertani levél helyébe 1€p. 2011

- Korai fejlesztés a bolcsddében. Modszertani levél. Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai
Intézet, Bp. 2003

- A csalad és a bolcséde kapcsolata. Modszertani levél. Kézirat. Magyar Bolcs6dék
Egyestilete, Pedagogus- Pszicholdgus Tagozat anyaga 2007

- A bélcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja — SZMI 2008.

- A bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabalyai — SZMI 2009

3. AZ ELLATANDO CELCSOPORT ES AZ ELLATANDO TERULET JELLEMZOI

A mini boélcséde ellatandod szolgaltatési terlilete Szorgalmatos. Népessége megkozelitéleg
1200 f6. Az Gj epllet az dvodaval szemben, az orvosi rendelé mogott kerlilt megépitésre. Az
alapvet6 szolgaltatasok mindenki szamara elérhetéek. Az egészségugyi ellatas biztonsdgosan
tizemel. Haziorvosi ¢és védéndi ellatas miikodik a faluban. Az intézménylink
szomszédsagaban 1évé Dedk Ferenc Reformatus Altalanos Iskola 8 évfolyamos, jol felszerelt,
mai igényeknek megfeleld intézmény.

A Szorgalmatoson ¢16 kisgyermekes csaladok igen szerencsésnek mondhatjak magukat,
hiszen bolcs6dés korosztalytol megkezdve 8. osztaly végéig van napkozbeni ellatas.
Fontosnak tartjuk, hogy megismerjiikk, milyen kornyezetbdl, milyen milidbdl érkeznek a
gyermekek a bolcs6débe, ezért minden beiratkozott gyermekhez még a beszoktatas elbtt
elmegyiink csaladdlatogatasra. A bolcsdde kiegésziti a csaladi nevelést, és a kettd dsszhangja, a
bolcsdde ¢és a csalad folyamatos egylittmiikodése a gyermek fejlodésének feltétele.
Intézményinkben a gyermekek dsszetétele heterogén. Megtaldlhatd az értelmiségi csaladbol
érkezd, valamint az alacsonyabb iskoldzottsagu sziilok gyermekei is. Szerencsére azt
tapasztaltuk, hogy intézményi szinten jelentds szamban csokkent a hatranyos, és a
halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek szama, mindez azert, mert egyre tobb szilé megy
el dolgozni.

A telepilésiinkdn. amig nem volt bolcsodei ellatds, az dvodai csoportba integralt formaban
tudtunk fogadni ket és fel éves gyermeket is, ezzel segitve a sziilék munkaba allasat.

A hagyomanyos anyai-ndi szerepek megvaltoztak, a csaladok sziikds anyagi keretei miatt
fontos a munkavallalas mindkét sziil6t tekintve-, a gyermekek napkozbeni ellatésa iranti igény
megnovekedett, a gyermekek ellatasa a csalddban nem megoldott. Egy megoldasi alternativa a

6



gyermekek napkdzbeni ellatdsdra, melyet a legUjabb gyermekjoléti térekvések is
szorgalmaztak.

Célunk, hogy hosszu tava, jo szinvonall alapellatast biztositsunk a csaladok szamara.

Kiemelt feladatunknak tekintjuk munkank soran, hogy a kisgyermeket nevelé csaladok
segitséget kapjanak gyermekiik neveléséhez, biztositott legyen szamukra a napkdzbeni ellatas
magas szinvonalon. A szakszerli nevelés — gondozas soran, kiemelt szerepet kap a
gyermekkozpontl pedagdgiai megkdzelités. A szakdolgozok létszama megfelel a torvényi
eldirasoknak, a szakmai felkésziiltségre is nagy hangsulyt fektetiink.

Lehetdséget biztositunk a sajatos nevelési igényli gyermekek gondozésara is.

Bolcsoédeképiink:

Olyan csaladbarat bolcsédeként kivanunk miikddni:

- ahol az ellatas 6sszhangban van a gyermekek sziksegleteivel

- ami megfelel a sziilok igényeinek

- ami képes a valtozé igényekhez aktivan alkalmazkodni

- amely nyitott a felé megnyilvanulo igényekre, kész azok elfogadasara

- ahol az alkalmazottjaink naprakesz tudassal rendelkeznek, szakképzettségik szintje
folyamatosan emelkedik

- amely képes a megszerzett tudasat, tapasztalatokat alkalmazni.
Gyermekkeépunk:

Neveld-gondoz6 munkék eredményeként a bolcsédénkbe jard gyermek:

- vidam, kiegyenstilyozott, sokoldaluan fejlodé egyéniség

- testileg, lelkileg egészséges, harmonikus mozgasu

- szocidlisan kompetens, egyiittmiikddd a tarsakkal, felnéttekkel

- nyitott az 6t koriilvevo kornyezet ingereire

- szivesen kommunikal

- Kitartd, aktiv és tevékenység

- Kisgyermeknevel6 képiink:

- neveldi attitiidje elfogado-engedékeny

- empatia, az elfogadas és a hitelesség

- személyisége érzelmi biztonsagot nyujtd

- jol ismeri a kisgyermekek életkori sajatossagait, egyeniségét, tamogatja a személyiseg
kibontakozasat, az aktivitast, az onallésodast

- a sziilokkel partneri kapcsolatot apol

- a gyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professzionalisan, igényesen vegzi
- képes a szakmai fejlédésre, a folyamatos megujulédsra

- személye, viselkedése példa a gyermek ¢és a sziilok szdmara.

4. A BOLCSODE SZEMELYI és TARGYI FELTETELEI
4.1. Személyi feltételek:

Intézményvezetd: 1 {6
Kisgyermekgondoz6-neveld: 1 f6 (szakmai vezetd)



Bolcsodei dajka: 1,5 6
Munkaénkat segiti a védond, a gyermekorvos és a sziikség szerint specialis szakemberek.

Kiemelt feladatunknak tekintjuk munkank soran, hogy a kisgyermeket nevelé csaladok
segitséget kapjanak gyermekik neveléséhez, biztositott legyen szamukra a magas szinvonall
napkdzbeni ellatas.

A mini bolcsddében a neveld-gondozd6 munkat ,sajat kisgyermeknevel6” végzi, ami
stabilitast, és biztonsagot jelenti. O szoktatja be a gyermekeket a csoportba, 6 vezeti a
/Helyettesitéje a bolcsodei dajka,aki rendelkezik kisgyermeknebvel6i végzettséggel is/

A bolcsdédei dajkanak is hozza kell jarulni a bolcsddei nevelés eredményességéhez. Dajkaink
a legkisebbek ellatdsdban, és a  délutani  felUgyeletikben is  segitséget
biztositanak./Helyettesitéje az 6vodai dajka/

( Nmr.1768-sal egésziil ki: bolcsédei dajka munkakdr, melynek 2022. 12.31-ig kell
megfelelni)

Tovabbképzések:

2016.01.01-t61 a pedagogus ¢€letpalya kiterjesztése a bolcsddei szakdolgozodkra, akik
szakképesitésiik mellett felséfoku végzettséggel rendelkeznek.

A személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol
sz0l6 9/2000. (VIIL.4) SZCSM rendelet alapjan kell az alkalmazottaknak szakmai
tovabbkepzési kotelezettségliknek eleget tenni.

A képzési ciklus alatt kozépfokd szakképesités esetén 60 tovabbkepzési pontot kell
megszerezni.

A felséfoku végzettséggel rendelkezOknek a pedagdgus €letpalya modell az iranyado.

A kotelezd tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembe vételével, elére meghatarozott
utemterv alapjan torténik.

A tovabbképzések témainak kivalasztdsdnal lehetdséget biztositunk a kisgyermekneveld
érdeklddési korének megfelelden.

A munkajara igényes szakember dnképzés formajaban is rendszeresen képezi magat.

Ehhez a bolcsdde biztositja a szakmai konyvek, folyoiratok beszerzését, internet
hasznalatanak lehetdségét, audiovizualis eszkdzoket.

4.2 Targyi feltételek

Bolecs6dénk 6nkormanyzati fenntartasu................ sz palyazat keretében épuilt.

Az épiilet az orvosi rendel6 hata mogott helyezkedik el, a parkoldja k6zos, a bolcséde épiilete
jol megkozelithetd a parkolon keresztiil, a babakocsi tarold és a feljar6 a szabalyoknak
megfeleléen van kialakitva. A gondozasi rész egy gyermekszobabol, hozza kapcsolodd
fiirdészobabol, gyermekoltozébol és teraszbol all. Ezen Kivil rendelkezésre allnak azok a
kiszolgalo helyiségek, amelyek a személyzet sziikségleteit (61t6z6 szekrény, melegité konyha,
hiit6) szolgaljak ki.

A mini bolcséde napi négyszeri étkezést biztosit, melyrél intézményink konyhdja
gondoskodik.



Ez a négy étkezés a reggeli, a tizorai (gyumolcs vagy zdldség, folyadékpotlasra viz), az ebed
(hetente kétszer fozelék, leves, turds ételek, hus, hal hetente egyszer), valamint az uzsonna.
Odafigyelink arra, hogy a gyermekek sok vitaminhoz és egészséges ételekhez jussanak.

A bolesddés gyermekek étkeztetésében tisztan vegetarianus étrend nem szerepelhet.

A konyha a speciélis étkezés igényeit (liszt érzekeny, tej érzékeny...) is ki tudja elégiteni.
Gyermekszoba padloja lin6leummal boritott, a megfelelé a méretekkel, korszerti fiitéssel és
vilagitassal rendelkezik.

Mini bdlcsdédénkben a nevelés, gondozas eszkozei szakmailag tudatosan tervezettek,
pedagogiailag célszertien kialakitottak, megfelelnek a mai, modern kisgyermeknevelés
elvarasainak.

A csoportszoba berendezése gyermekkdzpontud, hangulatos, otthonos, esztétikus.

A jatékeszkozoket a gyermekek életkori sajatossagainak és egyéni fejlettségi szintjének,
valamint szakmai eldirdsoknak megfeleléen valogattuk dssze.

Fontos szamunkra, hogy a jatékok egészsegiigyi és a pedagdgiai szempontoknak is
megfeleljenek, ne legyenek balesetveszélyesek.

A polcokon stabilan régzitettik, és ugy helyeztik el, hogy a nagymozgéasos tevékenyséegekre,
és a csendes, aktiv jatszasra is lehetdséget biztositsanak.

Vastag szivacsbol, puha, hangulatos pihend sarkot alakitottunk ki.

A teret megosztottuk ugy, hogy elkiiloniilt jatéktevékenységekre adjon lehetdséget.

A jatékokat szabad polcokon gyermeklétszamnak megfelelé mennyiségben helyeztiik el, ezzel
biztositottuk a szabad jatékeszk6zok valasztasanak lehetdségét.

A jatékok tarolasat, és funkcio szerinti szelektalasat esztétikus dobozok, kosarak biztositjak.
Mozgasfejlesztd, épitd, logikai, valamint utanzo- és szerepjatékokhoz megfeleld jatékok
egyarant megtalalhatoak.

Az etkezes és a pihenés is a csoportszobaban torténik.

A flirdészoba kozvetleniil kapcsolddik a csoportszobdhoz, ajté biztositja az atlathatésagot

A fiirdészobaban az eldirdsoknak megfeleld méretben mosdo, gyerek WC, pelenkézo asztal,
zuhanyz6, torolkozo tartd, szeméttarold, stb. van biztositva. A szabvanynak megfeleléen
akadalymentes WC az el6térben talalhato.

A gyermekoltozOben baratsdgos kornyezet fogadja a bolcsddébe érkezd és tavozo
kisgyerekeket és sziileiket. Minden gyerek szamara jellel ellatott szekrény biztositott a ruhéak,
cipok tarolasara. A gyermekek sajat ruh4jukban vannak.

Az intézmény udvaran alakitottuk ki a mini bolcséde jatszokertjét. A bolcséde jatszokertjében
homokozd, babahaz, terasz, pazsitos és szilrd burkolatos részek valtjak egymast, amely
motorozasra, triciklizésre, rollerezésre ad lehetdséget.

A mini bolcsdde épiiletét, jatszokertjét, berendezését igyeksziink oly modon kialakitani, hogy
az szolgalja a gyerekek biztonsagat, megfeleljen testméretiiknek, biztositsa egészségik
megOrzését, fejlodését, tegye lehetdvé mozgas és jatekigényiik kielégitését.

A targyi feltételek biztositasa soran a minéségre, esztétikumra, praktikussagra téreksziink.

5. BOLCSODEI NEVELO-GONDOZO MUNKANK
5.1. Pedagogiai hitvallasunk



Azt valljuk, hogy csak nyugodt, derls, szeretetteljes 1égkdrben felndvo gyermekekbdl valnak
boldog, kiegyensulyozott, a vilagra nyitott, érdekl6dd, 6nalléan gondolkodni tudé emberek.

A kisgyermek életében az elsd 3 évnek, az els6 kozosségnek meghatirozo szerepe van, a
késobbi személyiségfejlodésnek.

A kisgyermek ebben az ¢életszakaszaban a legsériilékenyebb testileg, lelkileg egyarant, erésen
fligg a felndttektol, ezért a kisgyermek neveld személyisége meghatarozd. Fontosnak tartjuk a
biztonsagot nyujtd kornyezetet, amelyben a legteljesebb odafigyeléssel dvjuk és vigydzzuk a
rank bizott gyermekeket.

5.2. A bolcsodei nevelés- gondozas célja

A bolcs6dei nevelésiink soran az a célunk, hogy a kisgyermekek sajatitsdk el azokat a
készségeket, képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan ¢és
kiegyensulyozottan  viselkedjenek  sajat  kulturdlis ~ kornyezetikben,  sikeresen
alkalmazkodjanak a valtozasokhoz.

Mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel tessziik, melyek segitik a csaladi nevelés
elsddlegességének tiszteletét.

Tovabba celunk, hogy a koragyermekkori intervencid szemléletével 6sszhangban minden
kisgyermekre, és csalddjara kiterjedd prevencios tevékenységet folytassuk.

A bolesddénk csalddbarat intézményként, jaruljon hozza a csaladtagok életmindségének
javitasahoz, a sziilok munkavallalési esélyeinek ndveléséhez.

A mini bolcséde elényei:

- A kis csoport 1étszdm, mely lehetdvé teszi az egyénre szabott foglalkozast

- A fertézéses megbetegedések ritkabbak, mint a nagyobb létszamd gyermek
kdzosségben

- A kiilonleges banasmoddot igényld gyermekek sziikségletei jobban kielégithetok

- A csaladias korilmények megkonnyitik a kisgyermekek szamara a sziilotél valo
elszakadast

5.3. A bolcsodei nevelés- gondozési alapelvei
A szakszerii gondozas-nevelés akkor valdsulhat meg, ha a csoportban érvényesilnek a
kovetkezd alapelvek:

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése:

A bolcsddei nevelésben elsddleges szempontunk a csalad mitkodésének megismerése.

Az interakciés mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad
erdsségeirdl, gyengeségeirol.

Az erOsségek hangstlyozasa altal a szakember hozzajarulhat a csalad életmindségének
javitasahoz.

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa:

A bolesddei ellatast nyajtd intézmény, szolgaltatd funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkori intervencié szemlélet alkalmazasara. A kisgyermekneveld feladata az
esetlegesen felmeriild fejlodési elmaradasok, megtorpanasok felismerése, jelzése.
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A csaladi nevelés elsodlegességének tisztelete:

A gyermek nevelése elsdsorban a csaldd joga, kotelessége. A bolcsdde a csaladi nevelés
értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és lehetdség szerint erdsitve vesz részt a
gyermekek gondozasaban-nevelésében, illetve sziikség esetén lehetGségeihez mérten
torekedve a csaladi nevelés hianyossagainak kompenzalasara, korrigalasara. Fontos tehat a
sziilok szamara lehetévé tenni a tevékeny, kiilonbozd szinteken és modokon megvalosulo
bekapcsolodast a bolcséde életébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete:

A Kkisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, banasmad illeti meg.
A Dboélcsédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a
szocialis ¢és a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére iranyul, az alapvetd gyermeki
jogok tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi,
nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.

A kisgyermeknevelo személyiségének meghatarozo szerepe:

A Dbolcsédei nevelésben meghatdrozd a kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén
keresztll hat a kisgyermekre €s a csaladra. A feladatok szinvonalas megvalositasa megfeleld
szakmai kompetenciaval és identitassal, kell6 onismerettel, magas szintii tarsas készségekkel
bird helyzetei, lehetéségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias
sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit.
A professzionalis gondozas hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz, és a
nevelési feladatok megvaldsulasanak egyik kiemelt szintere.

A biztonsag és stabilitas elve:

A kisgyermek egyéni igényeitdl fiiggd bdlcsOdei ellatdst nyajtd intézménybe torténd
beszoktatasra, adaptacios iddszakra ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak
Ujrateremtéseére.

A Kkisgyermek személyi es targyi kornyezetének allandosaga (sajat kisgyermeknevel6i
rendszer, felmend rendszer, csoport és helyallandosag) ndveli az érzelmi biztonsagot, alapul
szolgél a tajékozddashoz, a j6 szokasok kialakulasahoz.

A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra épulésébdl fakadod ismétlések
tajékozodasi lehetdsége, stabilitast, kiszamithatosdgot eredményeznek a napi események
soraban, ndvelik a gyermek biztonsagérzetét.

Fokozatossag megvalodsitasa:

A fokozatossagnak a bolcsédei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas esetén
érvényesulnie kell. A kisgyermek 0j helyzetekhez valdé fokozatos hozzédszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 0j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulésat.
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Egyéni banasmaod érvényesitése:

A kisgyermekek fejlodéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus,
hiteles nevel6i magatartasa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek
spontan érésének, egyéni fejlédésének litemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/ etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés iitemét
mindig magéhoz a gyermekekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 0 fejlodési allomasnak
kiindul6pontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddei ellatast nyuajtd intézménybe
jaro kisgyermekek mindegyike egyéni szlikségleteihez igazodo mértékben részesiljon érzelmi
biztonsagot nyujto gondoskodasban és tamogatasban.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége:

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermekek interakciojanak bensdséges,
intim helyzetei. A gondozési helyzetek megvaldsulasa sordn a nevelésnek és a gondozésnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehetéségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fizioldgias
sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit.
A professzionalis gondozas hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz, és a
nevelési feladatok megvaldsulasanak egyik kiemelt szintere.

A gyermeki kompetencia késztetés tAmogatésa:

A korai életévekben alapozdédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért
tamogatadsuknak kiemelt szerepe van a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak
lehetdségét, hogy a kisgyermekek a jatékon, a gondozasi helyzeteken ¢és kiilonbozo
tevékenysegeken keresztil ismeretekhez, éiményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a
spontan tanulds O6romét, megerdsddjon benne a vildg megismerésének vagya.
Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallo
kezdeményezéseit, megteremtve ez Aaltal az egész életen &t tartd tanulds igényének,
folyamaténak biztos alapjait.

6. BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS FELADATAI

6.1. A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése

A bolcsddei ellatdst nyjtd intézmény, szolgaltato, mint a kisgyermekes csalddokkal
kapcsolatba keriilo els6 gyermekintézmény, jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia
fejlesztésében. A csalad erGsségeinek megismerése, tamogatasa a pozitivumok kiemelésével
valdsul meg.

A csaladi és bolcs6dei nevelés Osszhangja, a sziillék és a kisgyermekneveld kozotti
egyenrangu, konstruktiv, kolcsénds bizalmon alapulé partneri kapcsolat, elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlddéséhez. A sziilé ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, szlkségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermeknevelot a gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni banasmdd
kialakitasaban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a
sziilok igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlddéssel, neveléssel kapcsolatos
ismereteket, modszereket.
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6.2. Egészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozasa

Kiemelt feladatunk a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentalasa, tamogatasa,
a harmonikus esti és lelki fejlodéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezet
megteremtése. A primer szikségletek egyeni igények szerinti kielégitése a gondozasi
helyzetekben valosul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi
szintj¢hez és az évszakhoz igazod6 napirend biztositja az ¢letkornak megfelelé valtozatos és
egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad levegén vald aktiv tevékenység ¢és
pihenés feltételeit. Az egészséges életmod, az egészsegnevelés érdekében torekedni kell az
alapvetd kultarhigiénias szokasok kialakitasa.

A prevencids és korrekcios feladatok megvalositasara sziikség esetén specialis szakembereket
is bevonunk: gyermekorvos, gyogypedagogus, pszicholdgus, gyermekfogszakorvos, stb.
Evszakhoz, idéjarasi viszonyokhoz igazodé rugalmas napirenddel biztositjuk a szabad
levegén valo aktiv tevékenységet, (jatékot, mozgast) pihenést. Sok zoldség és gyumolcs
fogyasztas mellett igyekszink a cukor és a cukros ételek bevitelét csékkenteni, valamint a
gyermekeket ragasra  Osztondzni.  Folyadékpotlasra els6sorban a  vizfogyasztast
szorgalmazzuk.

Higiénés szabéalyok betartasa

- Tudatos testapolasi szokasokat alakitunk ki a gondozasi miiveletek soran

- Etkezés elétti kézmosas

- Papirzsebkendd, papirszalvéta hasznalata

- Fiirdészobdban a higiénés szabalyok betartdsa: pelenkdzo asztal, bili, WC
fertotlenitése, kézfertotlenités

- A csoportszoba gyakori szell6ztetése

- Napi, heti takaritas, fertétlenités

- Agynemti csere kéthetente, illetve sziikség esetén

- Torolkozo csere hetente

6.3. Az érzelmi es tarsas kompetenciak fejlesztése

A kisgyermek bolcs6débe keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztalasara. Az egyuttlét helyzetei az én érvényesités, a tolerancia, az empétia
gyakorlasanak szinterei, melye hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak
fejlesztéséhez. Torekedni kell az egylttélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti
nyitottsag megdrzésére.

A kisgyermeknevel6 feladata a kisgyermekek beszédkeszségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositasa, a kommunikacios kedv felkeltése és
fenntartasa a nevelés minden helyzetében, monddkak, énekek, versek, mesék kozvetitésével.
Kilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényii és a hatranyos helyzetii gyermekek
tarsas és érzelmi kompetencidjanak fejlesztésére sziikség esetén mads segitdé szakemberek
bevonasaval is.

6.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése
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A bolesédei nevelés-gondozas soran ismereteket nydjtunk, segitjuk a tajékozodast, a
tapasztalatok és elmények feldolgozasat, és ezek A&ltal olyan képességeket fejlesztiink,
amelyek képessé teszik a gyermeket a tanuldsra. Az 6nallo valasztas és a dontési képesseg
kialakul&sat segiti a batoritd, 0sztonzé nevel6i magatartas. A kotetlenség, az érdeklédése
szerinti szabadon vélaszthatdsag fontos a gyermeknek.

A személyiségfejlesztés tudatos, tervszerli pedagogiai modszerekkel torténik.

A kisgyermek érdeklodésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével ¢és a megfeleld
kornyezet kialakitasaval torténik.

7. A BOLCSODEI NEVELES FOBB HELYZETEI

elOsegitése, melyhez hozzatartozik a személyi és targyi kornyezettel valdé harmonia is.
Lehetoséget kell biztositani a kisgyermekek szamara ahhoz, hogy érdeklédésének,
sziikségleteinek megfeleléen ismerkedhessen személyi és targyi kornyezetével Ugy, hogy
viselkedésmintat ¢és segitséget kapjon optimalis ¢és sokoldalu fejlodéséhez  és
szocializaciojahoz.

Valamennyi tevékenységforma 6romforras kell, hogy legyen a gyermek szamara, részvételre
motivalo, tapasztalatszerzési lehetGségekre ¢épiil6, tanulasi elményeket biztositd, tarsas
kozegben zajlo, 6sztonzo.

Nagyon fontos az Onkéntesség, a gyerekek barmikor bekapcsolédhatnak, barmikor
kiléphetnek. A gyermekek szamara biztositjuk, hogy koruknak, fejlettségiiknek megteleléen
vegyenek reszt az egyes élethelyzetek, tevékenységek elGkészitésében, kivalasztasaban,
alakitasaban.

7.1. Tanulas

A bolcsddei nevelés teriiletén a tanulas fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulés
minden olyan tapasztalat, illetve informacioszerzési folyamat, amely tartds valtozast idéz el6
a viselkedésében, illetve gondolkodéasaban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje
onmagat ¢és a kornyezetét. A tanulas a gyermek korabol és fejlettségébdl adodo
tevékenysegekbe agyazottan tortenik.

A tanulas legfontosabb iranyitoja a személyes kivancsisag, az érdeklédés. A kisgyermekkori
tanulas szinterei a természetes ¢élethelyzetek: a gondozas ¢€s a jaték, a felndttel és a tarsakkal
valo egylittes tevékenyseég és a kommunikcio.

A tanulas formai az utinzés, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6-gyerek
interakcidibol szarmazé ismeretszerzés, a szokaskialakitas. A kisgyermekneveldnek a sajatos
nevelési igényli gyermekek esetében szem el6tt kell tartania, hogy naluk mas jellegi és
hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi folyamat. A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon
fontos eleme

7.2. Gondozas
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A gondozas bensdséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és a gyermek kozott, melynek
elsdleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek kielégitése.

A személyes és a szocialis kompetencidk kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemOkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen
ugy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tdmogato
segitségét. Sikeres probalkozasait a felnétt megerésitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli
az egyiittmiikddési kedvet, a gondozési helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitmény elvaras.
Lényeges, hogy elegend6 id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa
gyakorlast igényel. A gondozas mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokésok
kialakulasat és az dnallésodas folyamatat.

7.3. Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildg megismerésében és
befogadasaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlodést.

A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek (megfeleld hangulathely, 1d6, eszkdzok)
biztositasaval és neveldi magatartdsaval tamogatja az elmélytilt, nyugodt jatéktevékenységet,
a kreativitast.

A kisgyermeknevel6 a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fliggéen kezdeményez, esetenként
mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmét Gtleteivel, javaslataival szinesiti.

A jarték ad elsésorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakulasara. A kisgyermekneveldvel, a
tobbi gyermekkel valo egyuittlét dromforras a kisgyermek szémara, a tarsak viselkedése
mintat nyujt, segitve a szocidlis képességek fejlodését.

A jaték fejlodésének folyamata

A jaték alapja, a csecsemOk manipulacidja. A bolcsddés kora gyermek f6 tevékenysége a
gyakorlo jaték, mely masfél éves kor korll alakul ki. Ezt a jatéekot a funkcid Groméért
gyakorolja, kiilonb6z6 mozgasokat, miiveleteket utanoz.

Két éves kor koril megjelenik az én-tudat. Az ,.én akarom”, ,,én idézem el6” a jatékban is
megfigyelhetd.

Harom éves korban a gyermekek szeretnének hasonlitani a kornyezetiikben 1évé felnéttekhez,
utanozzak Oket, elkezdenek szerepet jatszani.

Bolcs6édés koru gyermekeinknél a gyakorlo jatékot tartjuk a legfontosabbnak, mert
valtozatosan lehet alkalmazni.

- A hang és beszeéd gyakorlasa fokozza beszédkedviiket, gyarapitja szokincsuket. Ezt
rovid monddkak mondogatasaval, Kkitalalt szoveggel, jatékos mozdulatok ismétlésével
vegezzik.

- A mozgést gyakorld jaték soran, egy-egy mozgas miiveletet ismételnek, a sikeres
vegrehajtas az 6rom forrésa.

- Eszkdzzel vald jatszas kdzben rakosgatjak, tologatjak a targyakat, gyakran mozgassal
kisérve. Ezekbdl, a tevékenységekbdl alakul ki az épitd és konstrualo jaték.

- Alkoto jaték soran megtapasztaljak a kiilonb6z6 anyagok tulajdonsagait (viz, papir,
gyurma, homok) fejlédik képzeletiik, kreativitasuk, sok ismeretet, tapasztalatot szereznek.

A bolcsddei csoportunkban a legjobb feltételeket biztositjuk gyermekeinknek.
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Szamukra a kisgyermekneveld személye a legfontosabb. O biztositja a jatékhoz szilkséges
1dét, helyet, 1égkort, ha kell otleteket ad, segitséget nyujt.

7.4. Mozgas

A kisgyermekek mozgasigénye rendkivil nagy, szdmukra orémforrds a mozgas, ezért
igyeksziink a szobaban ¢és a jatszoudvaron is nagy mozgasteret, és mozgasfejlesztd jatékot
biztositani.

A jatékeszkozokkel szemben 1ényeges, hogy felkeltsék az érdeklddést, fenntartsdk a mozgas
aktivitast és hasznalatuk biztonsagos legyen.

Igyeksziink a veszélyforrasokat kikiiszobolni. Csecsemdknek jarokat biztositunk, amely
védett, de elegend6 hely all rendelkezésre a mozgéshoz.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron ¢és a teraszon tobb lehetdség nyilik, mint
a szobaban. Tobb nagymozgasra ad lehetdséget a fejlesztd jatékokkal felszerelt tornaszobank
is.

A mozgasfejleszté eszk6zok hasznalata sordn a kisgyermekek szabadon préobalhatjak az egyes
mozgasformakat, fejlddik mozgaskoordinaciojuk, harmonikussa valik mozgasuk.

7.5. Mondoka, ének

A bolcsédében sokrétli zenei élmény atélésre, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevel$ kellemes ének — és beszédhangja, spontan
dudolgatdsa, ritmusos szévegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatasa,
megszolaltatasa, a kozOs éneklés. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben &télt
monddkazas, éneklés, zenehallgatds pozitiv érzelmeket keltenek, oromélmeényt, érzelmi
biztonsadgot adnak a kisgyermeknek. Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a
zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv elsajatitasat, a
személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban
derlis, baratsagos légkoér megteremtéséhez. A bolcsédei zenei nevelés eredményes
megvalositasa lehetdséget nyujt a gyermek tovabbi zenei fejlédésére.

A monddkak, versek az érdekes ritmikus hangzasuk miatt, mozgasélménnyel dsszekapcsolva
pedig az érzelmek kivaltasa miatt vonzoak. Az altalunk valasztott monddkak, versek, énekek
mindig 6sszhangban vannak a jatékkal, ttmajukban vagy hangulatukban igazodnak hozza.
Kilon repertoarja van a gyermekek altal megtanulhaté monddkaknak, dalos jatékoknak és a
nehezebb szovegli vagy dallamu verseknek, énekeknek, amelyeket a felndtt a hangulat
megteremtéséhez hasznal.

A zenei nevelés alapjaul a Kodaly-modszer szolgal Forrai Katalin: Enek a bolcsédében, cimii
konyve alapjan. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben &télt monddkézas, éneklés,
zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt, Gromélményt, érzelmi biztonségot ad a kisgyermeknek.
A hang, a ritmus elsé benyomdsai, - mint altatd, hintaztato, ringatd, lovagoltatd — a
bensdséges személyes kapcsolat megerdsitését szolgalja.

Bolcsddénk zenei nevelésében nagy hangstlyt kapnak a népdalok, a népi gyermekjatékok,
mondokak, ritmusjatékok, hallasfejlesztd gyakorlatok, zenehallgatas.

F6 feladatunk a ritmusképzés. A gyermekhez kozel all a ritmus, hiszen jatékos mozgasa,
jarésa, Utdgetése, tapsolasa, kopogasa mind ezt a keszséget mutatja. A gyermekek korében
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nagy érdeklddést keltenek a ritmus hangszerek (dob, csorgd, ritmus palca, stb.) , hiszen latjak
azt, aki zenél, latjak a hangok eldcsalogatasanak modjat, élvezhetik a ritmus és a liiktetés
vilagat. A csoportszobaban a gyermekek 4ltal elérhetd helyen helyezziik el a hangszereket,
hogy barmikor hasznalhassak.

7.6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodds, az emlékezet ¢és a képzelet fejlédésére), valamint a szocialis
fejlédésre. A versnek elsdsorban ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken
keresztil a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensGséges
kommunikacids helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi
biztonsaganak. A gyermek olyan tapasztalatokra tesz szert, amelyek megszerzésére mas
helyzetekben nincs lehetdsége. A kozds meselés élménye segit az aktiv szokincs
kialakulasaban és a vilagrol vald ismeretek megszerzését.

A bolcsddei ellatast nyjto intézményben, a szolgaltatonal a népi és az irodalmi miiveknek
egyarant helye van.

A helyezetek alakitasat, alakulésat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado
igényei befolyasoljak elsésorban.

Nagy gonddal valogatjuk a ,,mesepolcra” vald konyveket. Fontosnak tartjuk, hogy mind a
lapozgatni vald gyermekkonyvek, mind pedig a felndttek szamara hasznalatos konyvek
igényes kivitelliek és miivészileg a legjobb valogatasok legyenek.

A képeskdnyv egyben jatékszer is, a gyermekek szamara mindig hozzaférhetéek. Targyképes
konyvek, szoveges lapozgatok, természeti képeskonyvek vagy szépen illusztralt
mesekonyvek, mind a gyermekek anyanyelvi fejlodését szolgaljak.

A mesélés, verselés, éneklés megjelenési formai:

- Ko6z6s kepeskdnyv nézegetés

- Monddkazas, éneklés dlbeli jatékokkal

- Versek, énekek a hangulat fokozasara

- Mondokak mozgasos jatékokhoz

- Enekes korjatékok jatszasa

- Eneklés, ritmus hangszerek hasznalataval

- Csendes mesehallgatas elalvas el6tt

7.7. Alkoto tevékenységek

Az 6rom forradsa maga a tevékenység, nem annak eredménye. A kisgyermekneveld feladata a
targyi feltételek és elegendé id6 biztositdsa, az egyes technikak, eszkozhasznalat
megmutatasa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfeleld technikai segitségnyujtassal az
alkotokedv ébrentartasa.

A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az
alkotdé tevékenységek iranti érdeklddés fenntartasat és az alkotasbol fakadd Orom
személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkotod
tevékenységi formak a bolcsddei ellatast nyajtd intézményben, szolgaltatonal: nyomhatd
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eszk6zok hasznalata, firkalas, gyurmazas, ragasztas, gylrés, tépés, ujjfestés vagy vastag
ecsettel festés.

7.8. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet elokészitéséhez és megoldasdhoz, a kornyezet
aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrél valdo gondoskodashoz kapcsoldodnak
(pl. babfiirdetés, viraglocsolds, 0szi falevelek gereblyézése, karacsonyi siiteményszaggatas,
gyumolcssalata készitése stb.).

Az 6rom forrésai az ,,en csinalom” élményének, az egylttességnek, a kozés munkalkodasnak
és a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése.

A kisgyermekek barmikor bekapcsolddhatnak, és barmikor kiléphetnek. Az 6nkéntesség
nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat.

Ezek a helyzetek lehet6séget nyujtanak az egyiittmiikgdésre, a feladatok megosztasara, ok-
okozati dsszefliggések felfedezesere, megértésére.

8. A BOLCSODEI ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A Dbolcsédében a felvétel onkéntes, kérelemre torténik, melyet a torvényes képviseld
terjeszthet elo.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzajarulasaval:

- A korzeti védono

- A héazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,

- A szocialis, ill. a csaladgondozd,

- A gyermekjoléti szolgalat,

- A gydmhatdség is kezdeményezheti.

Bolcs6débe a gyermek huszhetes koratol harmadik életévének, fogyatékos gyermek az 6todik
életevének betoltéseig, illetve annak az évnek a december 31-éig vehet6 fel, amelyben a
gyermek a harmadik életévét, a fogyatékos gyermek az 6todik eletévet betolti.

Bolcsodei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratol nevelhetd és gondozhato.

Ha a gyermek harmadik életévét betdltotte, de testi vagy ertelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az 6vodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei
ellatds keretében gondozhato, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd
augusztus 31-ig.

A bolcsddei nevelésben a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31.
napjan vehet részt, amelyben a hatodik ¢életévét betolti. A mini  bdlcsddében
gyermekcsoportonként 7 f6, 2 évesnél idOsebb gyermekek csoportjaban legfeljebb 8 f6
gyermeket gondozunk 1 {6 szakképzett kisgyermekneveldvel és 1.5f6 szakképzett bolcsddei
dajkaval.

A csoportokban 1-2 sajatos nevelési igényti gyermeket helyezhetiink el a sziikséges személyi
¢s targyi feltételek biztositdsaval. Ebben az esetben a csoportlétszam maximum 5 f0.

Bolcsodei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell biztositani, akiknek sziilei,
nevelosziiléi, gondozéi munkavégzésiik, munkaeré piaci részvételt elosegito
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programban, képzésben vald részvételiik, vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrol
nem tudnak gondoskodni.

A bolcsddei kérelmek benyujtdsara minden év méjusaban — elére meghirdetett napokon —
tovabba az év folyaman folyamatosan van lehetdség, amennyiben van iires féréhely.

A bolcsédei felvételnél - az alabbi sorrendben — eldnyt élvez kiilondsen az a gyermek

- AKki rendszeres gyermekvedelmi kedvezményre jogosult,

- A harom vagy tobb gyermeket neveld csaladban €16 gyermeket,

- Akit egyediilallo sziildje nevel,

- Akinek sziil6je orvosilag igazolt betegsége miatt az ellatast biztositani nem vagy csak
részben tudja.

A sorrendiség figyelembe vétele nélkil a gyermek bélcsédei ellatasat biztositani kell, ha a
gydmhat6sag — a gyermek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.
Torvény 68.8. alapjan — védelembe vételt rendelt el és kotelezte a sziilot, hogy folyamatosan
vegye igénybe a gyermekek napkdzbeni ellatasat.

A felvételi kérelmet a Szorgalmatos Mesekert Ovoda, Bolcsdde és Konyha intézmény
vezetdjéhez kell benyujtani.

A dontésr6l az intézményvezeté — majusi felvétel esetén — minden év majus 25. napjaig
irasban értesiti a sziilot / torvényes képviselot.

Az intézményvezetd dontése ellen a kézhezvételtdl szamitott 8 napon beliil észrevételnek van
helye, melyet a fenntartohoz kell benytjtani. Az észrevételrdl a fenntarto hatarozattal dont.

A felvételi kérelemhez csatolni kell:

- A gyermek és a felvételt kérd sziild/torvényes képviseld lakcimkartydjdnak masolati
példanyat

- Tanuldi jogviszony esetén az oktatasi intézmeny altal kiallitott iskolalatogatasi
igazolast

- Az illetékes munkaiigyi kozpont igazoldsat a munkaerd piaci képzésen vald részvétel
idejérol

- A sziil6 betegsége estén a haziorvosi/ szakorvos altal kiallitott igazolast

- Az ellatas indokoltsagéat igazol6 gyermekorvosi igazolast

- Egyedilallosag esetén a Magyar Allamkincstar igazolasat emelt csaladi potlék
folyositasarol

- A csaladban nevelt harom vagy tébb kiskort gyermek esetén a Magyar Allamkincstar
igazolasat emelt csaladi potlék folydsitasardl (amennyiben rendszeres gyermekvédelmi
tdmogatasra a sziil6 nem jogosult)

- Sajatos nevelési igényli gyermek esetén a Tanuldsi Képességet Vizsgaldo Szakértdi és
Rehabilitacios Bizottsag Szakértdi véleményét

- A hazi gyermekorvos vagy a haziorvos igazolasat arrol, hogy a gyermek egészsegi
allapota alapjan bolcs6dében gondozhat6 a beszoktatas megkezdésekor kell bemutatni
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Amennyiben a felvételi kérelem — féré hiany miatt — nem teljesithetd, ugy felhivjuk a
figyelmet arra, hogy kérelmére ,varolistara” vesszik, és Uresedés esetén, az elhelyezés
id6épontjarol telefonon vagy irdsban értesitjik.

Szintén vérolistara kerlll az a gyermek, aki a felvételi eljards soran felvételt nyert, am
bolcsddei férdhelyét a felvételi kérelmen jelzett idéponthoz képest egy honapon beliil nem
veszi igénybe, ha mas igazoltan indokolhato felvételi kérelem teljesitése — az indokolatlanul
lefoglalt fér6hely miatt — nem lehetséges.

A Dbolcsédei ellatds megkezdésekor az intézmény vezetdje a torvényes képviseldvel
megallapodast kot, amely tartalmazza:

- Az ellatas kezdetének id6pontjat

- A fizetendd étkezési téritési dij mértékét, a fizetésre vonatkozé szabdlyokat

- A szolgaltatasok formajarol, maédjarol

- Az intézményi ellatas id6tartamat

- Az ellatds megsziintetésének madjait

- A gyermek és torvényes képviseldje személyazonositd adatai

- Sziild vagy torvényes képviseld nyilatkozatat a tajékoztatds megtorténtérol.

Ellatasi korzeten kiviilrél érkezé gyermeke fogadasa

Az intézményiink ellatasi teriilete lehetdséget biztosit a telepiilésen kiviil érkez6 gyermekek
befogadasara, nevelésére és gondozasara, ezzel is eldsegitve a munkavallaldé édesanyak
gyermekeinek harmonikus, kiegyensulyozott gondoskodasat. Korzeten kiviili gyermekeket
csak abban az esetben fogadunk, ha a korzetben ¢lok igényeit kielégitettiik, és van szabad
kapacitasunk.

Miikddési célunk, hogy az intézményi szolgaltatast igénybe vevd sziilok szdmara lehetdveé
tegytk, hogy gyermekiik felugyeletét megoldva munkat vallalhassanak, vagy olyan képzésen
vegyenek részt, mely eldsegiti elhelyezkedésiiket.

Téritési dij

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. Tv. 1488(1)- (3),
valamint (5) bekezdése alapjan az intézmeényi ellatasért téritési dijat kell fizetni.

A téritési dij megfizetésére a sziildi felligyeleti joggal rendelkezd sziild, vagy mas torvényes
képviseld koteles eldre, egy Osszegben minden honap megjeldlt idopontig a bdlcsddében
befizetni. A bolcsdde az igénybe nem vett étkezésre befizetett téritési dijat, tulfizetésként a
kovetkezd honapban elszamolja, vagy az ellatas megsziinésekor visszafizeti. Ha a sziild
szemelyi téritési dijat vitatja, illetve annak csokkentését vagy elengedését kéri, akkor a
Fenntartéhoz fordulhat, megkuldétt levélben kérheti a feltilvizsgalatot.

- A téritési dijat, Szorgalmatos Onkormanyzat Képviseld testiilete hatarozza meg

- A Gyvt. 21/B § (1) bekezdés a, pontja szerint ingyenes bolcsédei, mini bdlcsddei és
6vodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez a sziilé a 328/2011. (XII. 29-) Korm. Rendelet 6.
melléklete szerinti nyilatkozatot benyujtja az intézményvezetdnek.

9. A BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOS FELTETELEI
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9.1 ,Sajat kisgyermeknevel6’ rendszer

A személyi allandésag, biztonsag, és stabilitas elvén nyugszik.

Mini bolcsdde esetében az egy kisgyermek neveld az egész csoportért felelds.

A ,sajat kisgyermekneveld szoktatja be a gyermeket a bolcsédébe, a nevelés- gondozés
mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermekek fejlodését, vezeti a feljegyzéseket, torzslapot,
szilékkel. A ,sajat kisgyermeknevelé” rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre,
szamon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsésorban a ,,sajat”
kisgyermekneveld segiti at Oket a bolcsddei €let soran adodo nehézségeken.

9.2. Gyermekcsoportok szervezese

A mini bolcsédei gyermekcsoport 1étszamat jogszabaly hatdrozza meg. Ennél magasabb
letszam szakmailag nem fogadhato el, a megengedettnel tébb gyermek nem csupan ellatasi
problémat jelent a gyermekneveldnek, hanem nagyobb a zaj a csoportban, valoszintisithetéen
tobb a konfliktus, megterhelobb az alkalmazodés, kevesebb a Iehetdség az egyéni
banasmadra.

A sajatos nevelési igényli gyermek bolcsddei csoportban térténd gondozasa, nevelése,
fejlesztése 2 egészséges gyermek ellatasahoz szilkséges feltételrendszer biztositasaval oldhat6
meg, de természetesen a létszamhatarok a sajatos nevelési igény természetétdl is jelentds
mértékben fliggnek.

A gyermekek a bolcsddébe jaras teljes idétartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jarnak.

9.3 Napirend

A Ol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitéset, a nyugodt, kiszdmithato, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszdmithatésagot, az aktivitas és
az Onallosdg lehetdségét. A napirenden beliill az egyes kisgyermek igényeit ugy kell
kielégiteni, hogy kodzben a csoport életében is attekintheté rendszer legyen, a gyermekek
tdjékozodhassanak a varhatdo eseményekrdl, kiiktatddjon a felesleges varakozasi id6. Ez
egyben a csoport beld nyugalmat is biztositja.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori 0sszetételétdl, fejlettségétol, sziikségleteitdl, de
befolyasoljak azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam ¢€s egyéb tényezok is. A napirend
kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandosag (,,sajat kisgyermekneveld” rendszer), a
targyi feltételek, a joO munkaszervezés, a bdlcsédei dajkaval vald Osszehangolt munka, a
kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.

6:30-8:15

A gyerekek folyamatos érkezése, atoltozés utan kézmosas a sziildvel, aki bekiséri a
szobaba a gyermeket. Szabad jatéktevékenység a kisgyermekneveldvel. Sziikség
szerint pelenkacsere, lemosas, WC hasznalat, kézmosas

8:15-8:45 A gyermekgondozési sorrendben (lnek az asztalhoz, és reggeliznek. Reggeli utan
szlikség szerint mosakodas.
8:45-9:30 Szabad jaték a szobaban, sziikség szerint pelenkacsere, lemosas, WC hasznalat,

kézmosas
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9:30-9:45 Tizorai

9:45-11:15 Sziikség szerint pelenkacsere, lemosds, WC hasznalat, kézmosas, tervezett
jatéktevékenység kezdeményezés, iddjaras fliggvényében késziilddés a szabad
levegdre. Szabad jaték az udvaron, vagy a szobaban.

11:15-11:45 | Udvarrol valo bejovetel, pelenkacsere, lemosas, WC hasznalat, kézmosas, jaték a
szobaban

11:45-12.:15 | Ebéd

12:15-14:30 | Alvas, pihenés

14:30-15:00 | Ebredés utani pelenkacsere, lemosas, WC hasznalat, kézmosas, csendes jaték a
szobaban

15:00-15:20 | Uzsonna, sziikseg szerint mosakodas

15:20-17:00 | Szabad jatéktevékenység a szobaban vagy az udvaron, a sziil6 megérkezéséig

10. CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZEREI és LEHETOSEGEI

A bolesddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgélja a gyermek
fejlodését. A gyermekek egészséges szocializacidja, a személyiségfejlédése érdekeben
kiemelt szakmai feladat a csaldd — bolcséde kozotti kapesolat erésitése, a csaladi nevelés
segitése. A csaladi és a bdlcsddel nevelés kozotti 0sszhang, a sziilok és a kisgyermekneveld
kozott kialakult bizalom, egyiittmiikodés elésegiti a gyermekek egészséges, testi, lelki és
szocialis fejlodését.

Hangstlyozzuk a csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsddei ellatas csaladi nevelésre valo
épllését. A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tébb formdaja van, mindegyik méas-mas
szerepet tolt be, ezért célszerli pArhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.

10.1 A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilok otthoni
kdrnyezetbe valo megismerése.

Lehetoség szerint az els csaladlatogatdsra a beszoktatas megkezdése elott, a kisgyermek
¢brenléti idejében keriiljon sor. A csalddlatogatas arra is lehetdséget nyujt, hogy a sziild
bévebben informalodjon a bolesddei életrdl, jobban megismerje a kisgyermekneveldt, akire
bizza gyermekeét. A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozésanak, ami
feltétele a késdbbi j6 egylittmiikddésnek.

10.2. Beszoktatéas (adaptacio) — sziilével torténé fokozatos beszoktatas

Bolcsddénkben a sziildvel torténd fokozatos beszoktatdst, a csaladdal vald egyiittmiikddést
helyezziik el6térbe.

A gyermeke kéthetes beszoktatasi modszer segitségével valnak el a sziiloktdl, ezzel a gyengéd
atmenetet, az 0j kdrnyezethez valé alkalmazkodast biztositjuk.

A beszoktatds soran a kisgyermek, és a kisgyermekneveld kozott fokozatosan kialakuld
érzelmi kotddés segiti a gyermeket j kornyezetének elfogadasaban. A beszoktatds eldre
megtervezett ltemterv alapjan torténik. Az anya, apa, vagy mas csaladtag jelenléte
biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkonnyiti az uj kérnyezethez valé alkalmazodésat, és
csokkenti az adaptacié soran fellépo reakciok stilyossagat, idobeni elhtiz6dasat.
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Minden beszoktatast csaladlatogatas eléz meg. Minden kisgyermeknek lehetséget teremtiink
a beszoktatast segitd kedvenc targyainak behozataldra. Ezek az eszk6zok a nap egészében a
gyermek kdzelében vannak.

10.3. Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kdlcsonds informalas a kisgyermek erzelmi allapotarol,
hangulatardl, az 6t érint6 napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazésara is ezen alkalmakkor kertl sor. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerti tdjékoztatds torténik, a szakmai etikai
szabalyoknak és az idOkereteknek megfelelden. A reggeli atvételnél a kisgyermekneveld
érdeklédik a gyermekkel tortént el6z6 napi eseményekrdl, délutan pedig az atadaskor
tajékoztatja a szililét az aznapi torténésekrol.

10.4. Egyéni beszélgetés (fogaddora)

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, kdlesonds tajékozodast vagy
a hosszabb megbeszélést 1gényld kérdések, nevelési problémak kozds atgondoléasat szolgalod
talalkozasi forma.

Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, az intézményvezetd. A szakmai kompetencian
tulmend kérdésekben kérhetd egyéb szakember kdzremiikddése.

10.5. A sziilécsoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések altalanos, minden csaladot érintd nevelési kérdések
megvitatasa, a kézosen meghozandd dontések mellett a kdzvetlenebb, az adott csoportot
érintd kérdések megbeszélésére adunk lehetdséget. A sziilok konkrétan gyermeknevelési
kérdésekben is segitséget kaphatnak egymastol, €s a kisgyermeknevel5tol.

A csoportos beszélgetéseket a kisgyermekneveld vezeti, a sziilokkel kialakitott partneri
viszonyra épitve. A problémak megosztasa, egymas meghallgatisa segiti a sziil6i
kompetenciaérzés megtartasat. A kisgyermeknevel6tdl kapott megerdsitések befolyasolhatjak
a szililok nevelési szokasait.

10.6. Sziil6i értekezletek

Egy nevelési éven beliil harom alkalommal tartunk. (beszoktatasok elétt, a beszoktatasokat
kovetden €s a nevelési év vége fel¢), Kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziiloi értekezlet
0sszehivasara is sor kertlhet.

Az els6 sziil6i értekezleten kapnak tajékoztatast a felvételhez sziikséges dokumentumokrol, a
csaladlatogatasrol, a beszoktatasrol, valamint a gyermekeket érintd, kozdsen meghozando
dontések eldsegitését szolgalja.

Ismertetjiik a hazirendet, a napi bolcsédei élettel kapcsolatos tudnivalokat, és
megismerkedhetnek gyermekiik kisgyermekneveldjével.

A masodik és harmadik sziil6i értekezletet év kozben szervezziik, a beszoktatasok befejezése
utan és az 6vodai beiratkozasok eldtt. Témajuk ezeknek megfelelden alakul.
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10.7. Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatdsi forméak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formékat. Az irasbeli
tajékozatok (lizend fiizet), hirdetétablak, honlap, szérélap, kozosségi oldalakon vald
megjelenések lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre. Falitjsagon tajékoztatjuk a sziildket az
altalanos, minden csaladot érintd aktudlis programokrol, valtozasokrdl, fontos tudnivalokrol.
Itt kertl elhelyezésre a hazirend, a heti étlap, a nevelési év rendje és minden egyéb
informé&cid, ami a gyermeke ellatasat erinti és segiti az intézményben.

11. A BOLCSODEI ELLATAST NYUJTO INTEZMENY, SZOLGALTATO
KAPCSOLATRENDSZERE

A bolesode és ovoda kapcsolata

Intézményik szervezeti felépitése miatt nagyon szoros kapcsolatot apol az 6vodankkal. Az
atmenet segitése érdekében kolcsonds egyiittmiikddésre épiild, tartalmas, partneri kapcsolat
kialakitasa sziikséges, amely lehetdvé teszi egymas szakmai elveinek, céljaink megismerését,

megertését.
Torekszink a keét intézmény kozotti tartalmas kapcsolat kialakitasara, amely a kolcsonds
érdekl6dés révén lehetdvé teszi egymas munkajanak — pedagogiai, ill. szakmai programjanak-

céljainak megismerését, megértését mely kiindulasi alap az 6vodaban folyé munkahoz.

Az ovodapedagdgusok szamara lehetGséget biztositunk arra, hogy tobb alkalommal
meglatogathassdk a csoportjukba jelentkezd kisgyerekeket, hogy a gyerekek kelld
fejlettséggel, érdeklddéssel, orommel induljanak az Ovodaba, és az atmenet, zdkkend
mentesebbé valjon.

Az dvodaba felvételt nyert gyermekek dvodai latogatast tesznek a kisgyermekneveldvel.

A dolgozdk informéacidkkal segitik egymast a gyermek intézményvaltasanak megkonnyitése
érdekében. Osszel kisgyermekneveld meglatogatja az 6vodaban a volt bolcsédés gyermekeit.

Egyiittmiikodés a tarsintézményekkel, szakemberekkel

A kompetenciahatarok kdlcsonds tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat kell
kialakitani mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba keriilnek:

o Védondi szolgalat

. Hazi Gyermekorvosi Szolgalat

J Gyermekjoléti és Csaladsegité Kézpont

. Gyamhatdsag

. Pedagogiai Szakszolgalat

o Tanulési Képességeket Vizsgalod Szakértdi és Rehabilitacids Bizottsag
. Magyar Bolcsddék Egyesiilete

A bolcsdde, mint jelzérendszerbe tartozo intézmény, kotelességének és feladatanak tekinti a
Csalad — és Gyermekjoléti Szolgalat felé valo jelzést, igy jo kapcsolatot alakitunk ki az ott
dolgozé munkatarsakkal, illetve a hazi gyermekorvosokkal. Felismerjik a testi, lelki fizikai
bantalmazas, elhanyagolas jeleit, és a veszelyezettséget jelentjlk.
Sziikség esetén esetmegbeszélésen, jelzérendszeri gyliléseken vesz részt a kisgyermekneveld.
Bolcs6dénk, és a kiilonboz6 civil szervezetek kozotti egyiittmiikodés sok tekintetben
hozzajarulhat a bdlcsddei ellatas fejlodéséhez.
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12. MINOSEGI MUNKAVEGZES A BOLCSODEBEN, A NEVELOMUNKA BELSO
ELLENORZESE

Mindségnek nevezziik a nevelési-gondozasi munka azon jellemzdit €s sajatossagait, amelyek
az életkori sajatossdgoknak és egyéni igényeknek megfeleld banasmoédot az elhelyezett
gyermekek egészséges fejlodését, a gyerekkdzpontisagot biztositjak.

Feladatok:

- A Dbolcséde miikodését szabalyozd dokumentumokban foglaltaknak megfeleld
munkavégzés (alapprogram, az intézmény szakmai programja, a bolcsédei gondozas-nevelés
szakmai szabdlyai, bels6 szabalyzatok)

- Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentacioja

- A sziil6k elvarasainak megismerése, kompetenciajuk biztositasa, 0j egyiittmiikodési
formak keresése

- A miikodés targyi feltételeinek javitasa érdekében palyazati lehetdségek keresése

- A dolgozok érdekeltté tétele a mindségi munkavégzésben

A Dbelsé ellendrzés legfontosabb feladata a bolcsédében folyd nevelés-gondozas
hatékonysaganak nyomon kovetése, a szlikséges korrekcidk elvégzése

A bolcsédei csoportban dolgozok munkajat legalabb évente egy alkalommal értékelni kell, az
ellendrzés tapasztalatait ismertetni kell az érintett dolgozoval, akinek joga van arra irdsban
észrevetelt tenni.

A sziil6i elégedettséget évente sziiloi elégedettségi kérdéiv formajaban mérjuk.

13. GYERMEKVEDELMI PROGRAM

A Dbolcsddék gyermekvédelmi tevékenységi kore feladatai, a gyermekek napkdzbeni
ellatasaban:

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasarol az 1997. évi XXXI. Torvény
rendelkezik.

A bolcsédének, és az ott dolgozd szakembereknek meghatarozott feladatai vannak a
gyermekvédelemmel kapcsolatban:

- Gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismertetése, betartasa, betartatasa

- Szociélis feladatok feltételeinek biztositasa

- Prevencids megoldasok és javaslatok

- Egyéni bandsmod hatékony alkalmazésa a gondozasban, nevelésben

- Egyiittmiikddés a Csalad és Gyermekjoléti Szolgalattal, a szakemberekkel, j6 szakmai
kapcsolatot tartunk a védéndvel, a Pedagogiai Szolgalattal

- Veszélyeztetettség esetén a jelzOérendszer mitkodtetése, jelzés a Gyerekjoléti Kozpont
felé

- Evente beszamol6 a gyermekvédelmi feladatokrol

14. SZAKMAI DOKUMENTACIO

A bolcséde a gyermekek fejlodésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat alakuldsarol
vald tajékozodas céljabol az egyes moddszertani javaslatokban megfogalmazott maddon
dokumentaciot vezet.
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A dokumenticido vezetése, az abban szereplé adatok, informéciok felhasznaldsa a
gyermekekrél valo lehetd legmagasabb szinvonali gondoskodas biztositasa, a gyermek
fejlddésének segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak ¢és
kdvetkezmeényeiknek enyhitése érdekében torténjék.

A dokumentécio semmiféleképpen sem a gyerek mindsitését szolgalja.

A dokumentéacio vezetésénel fontos szempontok:

- A targyszertiség (objektivitas)

- A validitas (a szempontok, kategoriak, kritéeriumok stb. alkalmasak a helyzetnek,
folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak dket)

- A hitelesség

- Az arnyaltsag

- A rendszeresség, ill. folyamatossag

A bolcsédébe felvett sajatos nevelési igényli gyermekek korai fejlesztését a Pedagogiai
Szakszolgalat szakemberei végzik.

A kisgyermeknevelo altal vezetett dokumentumok:

- A bolcsddei gyermekek egészségiigyi torzslapja

- Fejloédési naplo: tartalmazza a csaladlatogatast, a beszoktatds menetét, a gyermek
fejlodését 1 év alatt havonta, 1-3 éves korig negyedévente vezetve

- Uzend fiizet

- Fejlodési tablazat

- Csoportnaplo vezetése napi rendszerességgel

- Napi jelenléti kimutatas vezetése a gyermekekrol

- Kisgyermekneveldi jellemzés a szakértdi és egyéb vizsgalatokhoz

- Sziil6i értekezlet dokumentalasa (Jegyzokonyv)

- Egyéb: sziildcsoportos beszélgetések dokumentalasa (jegyzokonyv)

Bolcs6édénk nevelé- gondozd munkajanak nyomon kovetése érdekében minden évben
elkészitjuk az adott év feladatait tartalmazd munkatervet

Az éves munkaterv havi bontasban van kidolgozva, ebben rogzitjik a feladat meghatarozasok
mellett, az ellendrzési feladatokat, a felelosségi koroket, a tovabbképzések ilitemezését, €s a
kapcsolattartasok formait.

A dokumentacid fontos része a csoportnapld, amely tartalmazza a gyermekek nevét, jelét,
¢letkorat, a sziiletésnapok idOpont;jat.

A heti tervben rogzitjik a napi kezdemenyezéséket témakorok szerint.

- Kornyez6 vilag tevékeny megismerése

- Mondoka, ének

- Mozgas

- Vers, mese

- Alkoto tevékenység

A kisgyermeknevel0 feladata, hogy tudatosan megtervezze a tevékenysegeket.

A napi kezdeményezések lehetdleg azonos iddszakban keriilnek megvaldsitasra. A gyermekek
adott hangulatanak megfelelden, az érdeklddésiik felkeltése utan a kezdeményezéseken vald
részvétel onkeéntes.
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A csoportnaploban minden nap délel6tti illetve délutani feljegyzes készil, annak hitelességeét
alairasunkkal latjuk el.

A kisgyermekneveld 3 havonkénti, megfigyelésekre alapulo, élményszeri bejegyzéseinek
tiikrozni kell a gyermek folyamatos fejlodését.

Az iizené fiizetbe kerllhet bejegyzésre a gyermekekkel kapcsolatos barmely jelentds
esemeény, torténés.

A gyermek fejlédésének nyomon kdvetése érdekében Torzslapot, Fejlodési naplot vezetink,
a fejlodési folyamat alakulasarol valo tajékozodas céljabol.

Sajatos nevelési igényli gyermekek esetében a nevelés-gondozas feladatait- a SZ-SZ-B
Megyei Szakértéi és Rehabilitacios Bizottsag Szakvéleménye alapjan végezziik, a fejlesztést
végz0 szakemberrel egyiittmiikodve.

15. SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEK NEVELESE, GONDOZASA,
FEJLESZTESE

A jogalkotd szandéka, hogy a sajatos nevelési igényii gyermekek minél korabban
bekeriiljenek a napkozbeni ellatasba fliggetleniil attol, hogy a korai fejlesztést a bélcsédében
biztositjak (Szakértdi Szakvélemény alapjan) szdmukra, vagy nem.

A cél elsésorban az, hogy minél tobb sajatos nevelési igényli gyermek részt vehessen a
napkozbeni ellatasban, tehat minden gyermek szamara biztositani szikséges az
esé¢lyegyenlOség lehetdségét.

A segitségnyujtas tehat azt is feltételezi, hogy a gyermekeknek napkézben a bolcsdédében
biztositjak az ellatast, ugyanakkor a fejlesztést egy mas intézmény biztositja.

A bolcs6dében a sajatos nevelési igényli gyermekek egészséges kozosségbe vald integralasa
onmagaban is fejlesztd hatassal bir.

Az intézményben a specialis csoport szervezésének feltételei nem adottak, ezért egészséges
csoportba integraltan neveljuk-gondozzuk a specialis nevelési igényli gyermekeket.

A sajatos nevelési igényll gyermeket is ellatd bdlcsddei csoportban legfeljebb 5 gyerek
nevelhetd, gondozhatd. Az egyénre szabott gyogypedagogiai fejlesztést ezek a kisgyermekek
a bolcsddében kapjak meg a Pedagogiai Szakszolgalattal kotott megallapodas szerint.

Az integracid soran az egyeéni foglalkozas és a gondozésba épitett fejlesztés, az ép tarsakkal
vald egyutt 1ét, mint minta, biztositja a sérilt gyermekek fejlodését.

A gyermekek napkdzbeni ellatasaban fokozott figyelmet forditunk az ilyen gyermekeket
nevel6 csaladok segitésére. Mindezekkel segitjiik az egyenld esélyekhez jutést, a tarsadalmi
beilleszkedést.

16. A FEJLODES LEGGYAKORIBB JELLEMZOI BOLCSODESKOR VEGERE

A gyerek belsd érése, a csaladi nevelés és a bolcsédei nevelési-gondozasi folyamat
eredményeként a kisgyermekek tobbsége a bolcsdédéskor végére eléri az Ovodai élet
megkezdéséhez szlikséges fejlettségi szintet.
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- Nagyon sok terlleten 6nallé a gyermek: egyedll étkezik, 6ltozkodik, tisztalkodik,
legfeljebb apré segitséget igényel.

- Mar nemcsak a szoros feln6tt-gyerek kapcsolatban érzi magéat biztonsagban, hanem
szivesen jatszik tarsaival is.

- Biztonsaggal jarnak, futnak, szivesen mozognak, guggolnak, ugralnak, tornaznak.

- Finom mozgasaik folyamatosan fejlédnek, képesek aprobb jatékokkal jatszani.

- Probalkoznak ceruzafogassal, rajzolassal, festéssel, szivesen gyurmaznak.

- Beszédfejlodésiik eltérd szinten van, de elsdsorban beszéd utjan tartanak kapcsolatot
felnéttel, gyermekkel.

- Ismerik a legfontosabb megszdlitasi szabalyokat, koszonnek, helyesen alkalmazzak, a
kérem-kdszonom kifejezeseket.

- Révid verseket, monddkakat, dalokat felidéznek. Rvid mesét végighallgatnak.

- Ismerik a neviiket.

- Kodnyvneézegetés kozben felismerik a latottakat.

- Jatéktevékenységekben képesek egyiittmitkodésre tarsaikkal és a felnottekkel.

- JOl tajékozodnak kornyezetiikben, ismerik a napi eseményeket, a csoportban
kialakitott szokasokat, szabalyokat, az ezekhez val6 alkalmazkodas nem jelent nehézséget
szdmukra.

- A gyermekek tdbbsége szobatiszta.

17. AZ IGENYBE VEVOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZO
SZEMELYEK JOGAINAK VEDELMEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

A gyermekek joga, hogy:

- Segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténé nevelkedéshez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsahoz, a tarsadalomban valo
beilleszkedéséhez.

- Sajatos nevelési igény, tartés betegség estén a fejlodését és személyisége
kibontakozasat segitd kiilonleges ellatasban részesiiljon.

- A fejlédésre artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségre karos
szerek ellen védelembe részesiljon.

- Emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal- fizikai, szexudlis vagy lelki
er0szakkal- az elhanyagolassal szemben védelemben részesuljon.

- A hatranyos megkullénbodztetés minden formajatdél mentes nevelésben, gondozashan
részesuljon.

A sziil6 joga, hogy:

- Megvalassza az intézmenyt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza.

- Megismerhesse a gyermekcsoportok életét, nevelési, gondozasi elveket.

- Tandcsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke kisgyerek neveldjétol

- Véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcsdde miitkddésével kapesolatban.
- Megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziilo kotelessége hogy:
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- A gyermeke ellatdsaban  kozremiikodd személyekkel ¢és  intézményekkel
egylittmiikodjon.

- A fizetendd személyi téritési dijat idében rendezze.

- Az intézmeény hézirendjét betartsa.

- A gyermeke ellatdsdban  kézremikodd — személyekkel és  intézményekkel
egylittmiikodjon.

A személyes gondoskodast végzo személyek jogainak védelme:

- Az intézmény kozalkalmazottai korében csak olyan személy allhat alkalmazéasban,
akivel szemben nem all fenn a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997.
évi. XXXI. Toérveny kizaro tényezoje.

- Az intézmény dolgozdit és vezetdjét panasztétel esetén munkaltatdjuk és fenntartdjuk
védelme illeti meg a kivizsgalasi idészak végéig.

- A dolgozok személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozo és titoktartasi
szabalyok szerint kezeltek.

- Az alkalmazotti k6zdsség munkaszervezése soran kilonds figyelmet kap a csalad és
hédzassag intézményének védelme.

- Kiilonds védelem illeti tovabba a varandds anyat, és a kis gyermeket neveld anyat.

- A dolgozok érdekeinek figyelembe veétele nem befolyasolhatja hatranyosan a
bolcsddei ellatasban résztvevo kisgyermekek érdekeit.
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MELLEKLETEK

MELLEKLETEK
1.sz. melléklet
Intézményi szolgaltatas iranti kérelem

AIULIFOTE, oo, , szeretném kérelmezni gyermekem
bolcsodei ellatasat!
Gyermek NeVE: .....cooi i

Tartézkodasi h.:...oovvi
TAJ azonositOJa: ..o e

APA /neveldszils/

1. Munkaviszonyban &ll: ..o, -tol

2. GYED, GYES mellett ............ oraban dolgozik: .........ccoviiiiiii e tO

3. Felsooktatasi intézmény nappali tagozatos hallgatoja: ............ccoveiveiiiiiiiiiieieeeen, -
tol

o = o

ANYA /nevel6szilo/

1. Munkaviszonyban all: ... -tol

2. GYED, GYES mellett ............ ordban dolgozik: .........ccoviiiii im0l

3. Felsooktatasi intézmény nappali tagozatos hallgatoja: ............ccoviveiiiiiiiiiieiieieen, -
tol

O 0 < o

Azon korulmény(ek), amelyekre tekintettel a torvényes képviselé6 a gyermek bolcsodei
felvételét kéri (a megfelelé(ke)t kérem x-szel bejeldlni):

(o] A gyermek sziileinek, neveldinek, gondozdinak munkavégzése
(o] A gyermek sziileinek, neveldinek, gondozoinak munkaerd — piaci részvételt elésegitd

programban, képzésben valo részvétele
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o] A gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesil

(o] A gyermeket egyediilallo (hajadon, ndtlen, 6zvegy, elvalt vagy hdzastarsatol kiilon €I,
kivéve, ha élettarsa van) sziilgje neveli

o] A felvételre kért gyermekkel egyutt a csaladban nevelt kiskor gyermekek szama eléri
vagy meghaladja a harom fot

o] A gyermek csaladja csalddgondozasban részesiil és a gyermek fejlodése érdekében
allandd napkdzbeni ellatasra van sziiksege

o] A gyermek sziil6je, egészségi allapota (orvosilag igazolt) miatt nem, vagy csak
részben tudja biztositani gyermeke ellatasat

o] A gyermeket gydmhat6sagi hatarozat alapjan gyamként kirendelt hozzatartozoja neveli

A kérelem egyéb indokai:

Buntet6jogi feleléssegem tudatiban kijelentem, hogy az altalam kozolt adatok a valdsdgnak
megfelelnek, valodisdgukat hivatalos okmanyokkal igazolom.

Szorgalmatos, 20..........cccoeeee e ALAITAS: Lo
Nyilatkozat

Alulirott nyilatkozom, hogy az 1997.évi XXXI. torvény 33.8-a (2) bekezdése értelmében a
bolcsodei ellatds tartalméarol, feltételeirl, az intézmény Altal, rdlam és a gyermekemrol
vezetett nyilvantartasokrol, (beleértve az NRSZH KENYSZI nyilvantartast is) az intézmény
hazirendjérél, panaszjogom gyakorlasanak madjarol, a szul6i érdekképviseleti forumrol a
tajékoztatast megkaptam.

Mint gyermekem torvényes kepvisel6je tudomasul veszem, hogy az 1997. évi XXXI. tor vény
33.8. (3) bekezdes b) és c) pontja ertelmében a gyermekvédelmi torveny alapjan vezetett
nyilvantartasokhoz adatot szolgaltatni, valamint a jogosultsagi feltételekben és a természetes
személyazonositd adatokban torténé valtozasokrdl az intézmény vezetbjét értesiteni
kotelességem.

A nyilatkozat mellékletét képezi: 1 db hazirend.

Déatum SzUuls alairasa
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2.5z. melléklet:
Szorgalmatos Mesekert Ovoda,Bilcséde és Konyha
Szorgalmatos
Munkacsy ut 25
Tel.:

MEGALLAPODAS

A megaéllapodés a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.
torvény 32. § (5) ill. (7) bekezdés alapjan a Szorgalmatos Mesekert Ovoda,Bélcsdde és
Konyha valamint, ...............cooiiiiiiiiiiiiiii, sziilo(k), torvényes képviseld(k)
kdzott jott l1étre bolesodei alapellatas igénybevételére.

370 | B TN TR T L= -SSR
01V = T 1= PP
AN I V0] 410 1Y | (0] - PSS PRSP
0021 (o3 111 OO
TartOzZKOAAST NBIYE: ...t e e e e e e e
Sziilok vagy torvényes képviseldk adatai:.

Apa /neveldsziilo/ neve: ... ... v v veveeveeeee e AR

SZUL. N, e LakCime: ..o,
ANya /neveldsziilo/ neve: ...............c.cov v v ven oo el AT e
SZUL. N, e LakCime: ..o,

Az ellatas kezdetének iddpontja:

Az ellatas idétartama: Hatarozott Hatarozatlan

Az ellatas megsziinésének varhato idépontja:

A személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairol és miikodésik feltételeir6l szo6lo 15/1998. (1V.30.) NM
rendelet 41.8 (4) alapjan, az intézmény vallalja:

Bolcsodei ellatas keretében a gyermek életkoranak és egészségi allapotanak megfeleléen
biztositjuk a gondozas-neveleés feltételeit, igy killdndsen:

. a torvényes képvisel6 kozremuikddésével torténd fokozatos beilleszkedes lehetéségét,
. megfeleld batorzatot, textiliat, egyéb eszkdzoket és felszerelést,

. a jatéktevékenység feltételeit,

. a szabadban valo tartozkodas feltételeit,
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. az egészséges téaplalkozas kovetelményének megfeleld étkeztetést, a kilon
jogszabalyban meghatarozottak szerint. - 37/2014.(1V.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetesre
vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi el6irasokrol.

. a bolcs6éde a fenntartd altal meghatarozott napi nyitvatartasi idén belul biztositja a
gyermek alapellatasat, igy az egeszségvedelem és az egészséges eletmod megalapozasat, az
érzelmi fejlodés és a szocializacio segitését, a megismerési folyamatok fejlodésének segitését.

A sziil6(k), torvényes képviselo(k) vallaljak, hogy a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti alapellatasok és a gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az
igénylésiikhoz felhasznalhat6 bizonyitékokrol sz6l6 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet 16.8
(1) bekezdésnek megfeleléen a személyi téritési dijat az igénybevétel napjatdl havonként —
bolesodei gyermekétkeztetés esetén a targyhonap 10. napjaigmegfizetik. (Ha a fenntartd, a
telepilési 6nkormanyzat vagy a megallapodas masképp nem rendelkezik.)

A téritési dij, Szorgalmatos Kozség Onkormanyzata Képviselo-Testillete a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.¢vi XXXI. torvény 29.§ (2) bekezdésének
e) pontjaban, valamint a szocialis igazgatasrol és ellatasokrol sz6l6 1993.évi Ill. térvény 92.8
(1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés
pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva, a ...........................szam0 hatarozata
alapjan keralt megéllapitésra.

Az intézmény téritési dija a gyermek étkeztetésére:  Ft/nap/fo
Az intézmény téritési dija a gyermek gondozasara: 0 Ft/nap/f6

A gyermekétkeztetés személyi téritési dijaval kapcsolatosan érvényesitendd normativ
kedvezmény: (Az érvényesitendd kedvezmény aldhuzando)

. rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény esetén — 100%

. tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermek esetén -100%

. csaladjaban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek -100%

" harom vagy tébb gyermekes csalad esetén -100%

" nevelésbe vett gyermek esetén -100%

. csaladjaban az egy fore jutd havi jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd

legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallaléi,egészségbiztositasi és
nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at — 100%

Normativ kedvezmény csak egy jogcimen vehetd igénybe. A jogcim fennalldsat igazold
dokumentumok masolata a kedvezmény biztositasanak feltétele. A kedvezményt érintd
adatokban valé valtozast 15 napon belil be kell jelenteni!

A fizetendo6 személyi téritési dij 6sszesen: ............ -Ft/nap

Az ellatas megsziinése:
. Az ellatas megsziinik, ha a sziil6 kéri.
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. A bolcsédei nevelési év veégen (augusztus 31.)
a) Ha a harmadik életévét januar 1. és augusztus 31.-e kdzott tolti be, az adott év augusztus
31.ig

b) Ha a harmadik életévét szeptember 1. és december 31.-¢ kozott tolti be, a kovetkezd év
augusztus 31.-ig, ha a sziild nyilatkozik arrdl, hogy gyermeke napkodzbeni ellatasat eddig az
iddpontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

c) Ha a gyermek a harmadik éveét betoltdtte, de testi vagy értelmi szintje alapjan még nem
érett az Ovodai nevelésre, és Ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas
keretében gondozhatd, nevelhet6 a negyedik €letévének betdltését kovetd augusztus 31.-ig.

d) A bolcsddei ellatasban a sajatos nevelésii igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31.
napjaig vehet részt, amelyben a 6. éeletévét betdlti. Sajatos nevelésiiigényii gyermekek
ellatasat, személyi és targyi feltételek hianyaban nem tudjuk vallalni!

. Meg kell szintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a bolcséde orvosanak
szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhatd, illetéleg
magatartaszavara veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését.

Téajékoztatasi kotelezettséq:

Alulirott nyilatkozom, hogy a bélcsédei ellatas igénybevétele el6tt, a Szorgalmatos Mesekert
Ovoda,Bolcstide és Konyha szakmai vezetéje a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szolo XXXI. térveny 33.8 -anak megfeleléen tajékoztatast nyujtott:

. az ellatas tartalmarol és feltételeirdl

" az intézmény altal vezetett, nyilvantartasokrol

- az érték és vagyonmegdrzés modjarol

. az intézmény hazirendjérol

. panaszjog gyakorlasanak maodjarél

- a jogosult jogait ¢és érdekeit képviseld érdekképviseleti forumrol
. fizetendo téritési illetve gondozasi dijrol

Mint az ellatasra jogosult gyermek térvényes képviseldje, koteles vagyok:

- az - e torvény alapjan vezetett intézményi nyilvantartasokhoz adatot szolgaltatni,

- nyilatkozni a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonosité adatokban
beallott valtozasokrol!

Szorgalmatos,20 . &V .....ccceeveveieiennnn, ho.. ........ nap.

Sziilo vagy torvényes képviselo aldirdasa az ellatast nyujto intézmény szakmai Vezetoje
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